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INTRODUCCION

La presente guia de usuario constituye un instrumento de consulta y apoyo disefiado
para facilitar a los usuarios y usuarias el manejo del Sistema Automatizado de
Depésito Legal (SADEL), que se encuentra disponible en la pagina web del Instituto

Auténomo Biblioteca Nacional y de Servicios de Bibliotecas.

En esta guia de usuario, se detallan los pasos a seguir para:

— Registro de autores y editores en SADEL
— Solicitud y asignacién del N° de Depdésito Legal de acuerdo a lo establecido en

la Ley de Depésito Legal y su Reglamento.



1. Generalidades

1.1 Objetivo

Constituir una guia detallada que permita conocer de manera especifica, los pasos a
seguir para efectuar el Registro de Autores | Editores en SADEL, y la solicitud y
asignacion del N° de Depdésito Legal, disefiado para ejecutar el cumplimiento de la Ley
de Depésito Legal y su Reglamento y asi contribuir con la preservacion y el acceso a

la memoria histérica venezolana y venezolanista.

1.2 Alcance

Este Sistema esta destinado a los autores y editores, que de acuerdo a lo establecido

en la Ley de Depésito Legal y su Reglamento se especifica.

1.3 Requisitos para el uso de la Aplicacion

* El equipo de trabajo debe contar con una conexién a Internet y un navegador
web.

* El usuario debe estar registrado en el Portal del SENIAT con respectivo Registro
de Informacion Fiscal (RIF)

* Poseer Usuario y Clave de acceso a SADEL.



2. Acceso al Sistema

2.1. Ingreso al sitio web
Ingrese al sitio web de la Biblioteca Nacional, a través de la siguiente direccion de

Internet http:/idepositolegal.bnv.gob.ve. Al ingresar a la pagina, se muestra la

siguiente pantalla:

Pagina de Inicio

(; Aplicaciones Lugares Sistema rﬁr,@ Anais Herediz Ingrid Martinez /&2 * all 2:30pm o)
& Depdsito Legal - Iniciar Sesion - Mozilla Firefox =8 %
Archivo Editar Ver Historial Marcadores Herramientas  Ayuda
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http://depositolegal.bnv.gob.ve/

2.2. Registro de usuario (a)
SADEL se encuentra conectado con el SENIAT, busque su niumero RIF y complete los
datos solicitados. De no poseerlo, debe solicitarlo en la pagina web del SENIAT

(www.seniat.org.ve). Recuerde guardar su contraseiia, si la pierde debera comunicarse
con la Division de Depésito Legal.

L Registrarse

Crear Usuario

Los campos con * son obligatorios

Tipo de Persona®  RIF*®

Seleccione ¥

Nembre / Razén Social *

Clave *
Correo Principal * Correo Alternative
Teléfono Fijo Teléfono Celular * Fax Estado *
Seleccione v
Direccion *

Cédigo de Verificacién

cma‘u Obtenga un nuevo cédigo

—




2.3. Suministro de informacion

Suministre la informacion que solicita SADEL para el registro de la obra y siga las
instrucciones. Despliegue las pestainas donde apareceran las opciones a elegir de
acuerdo a las caracteristicas del material bibliografico, no bibliografico o
audiovisual de acuerdo a su solicitud. En caso de duda puede consultar el glosario
de términos o las ayudas establecidas.

Solicitud de Numero de Depésito Legal

Los campos con * son obligatorios,

Tipo de Material * Formato de la Publicacion *

Foleto = Sekeccione... =

Titulo *

Tipo de Autor

Seleccione... -

Autor1 Autor 2 Autor3
HOr &
Kioma Fecha de Edicion * “Nm. de Paginas “Nro. Edicion
Selecciore. .. - = Fecha de BEdicien Moy ce Paginas
Tiraje *

Tiraje
Materia 1*

Sekccione... r|
Materia 2

Seleccione... -|
Materia 3

Sekeccione... -|




NOTA:

Idioma: Se identifican los idiomas establecidos en la Politica de Desarrollo de
Colecciones como prioritarios en el enriquecimiento de colecciones del Instituto
Auténomo Biblioteca Nacional y de Servicios de Bibliotecas.

Materia:
Identifica las areas principales generales del conocimiento establecidas en el Sistema
de Clasificacion Decimal Dewey

El sistema genera el nhimero de Depdsito Legal cuya composicidn numérica esta
representado por iniciales del estado, fecha del afio en curso y humero correlativo.

2.4. Accion

Usted podra consultar, modificar datos en casos de error, anular el cédigo en caso de
no ser utilizado, descargar la constancia de asignacion del niumero obtenido si desea
imprimirlo y descargar el formato de constancia de entrega de ejemplares para
remitirlo adjunto con la(s) obra (s) a la Divisién de Depdésito Legal para su recepcion.

Solicitudes de Numero de Depésito Legal

Blisqueda Avanzada

Viendo 1-1 de 1 resultado

N° Depdsito Nro.de Tipo de Fecha de Usuario Fecha de
N° Titulo Legal Paginas Autor Edicion Tiraje Solicitante  Solicitud Estatus  Accién
@ a
b [ -
3 la nifia mimada DC2015000001 380 p Personal 01/12/2015 2000 107916284 - 22/12/2015 ACTIVO @/ K @
MARIA b
ISABEL
RODRIGUEZ
Accién  Accion Accién Accién

[Vor_ mm%w (o
%x‘i@ ¥ 1% R 1)



2.4.1. Ver: Permite visualizar detalles de la obra

ﬁ Login  Solicitud -

Inicio » Cbras » 3

N°
N° Deposito Legal
Tipo de Material
Formato Publicacion
Titulo

Tipo de Autor

Autor 1

Autor 2

Autor 3

Idioma

Fecha de Edicion
Nro. de Paginas

Nro. Edicion

Tiraje

Materia 1

Materia 2

Materia 3

Fecha de Solicitud

Estatus

3

DC2015000001
Libro

Impreso en papel
la nina mimada
Personal
Rodriguez, Omar
Hernandez, Mario
No asignado
Castellano
0112722015

390 p

Jaed

2000
LITERATURA ¥ RETORICA
No asignado

No asignado
22122015

ACTIVO

e Preguntas Frecuentes

3 Contactenos

Detalle de la Obra N°3

107916284 ~



2.4.2 Modificar: Permite editar solicitud

Inicio » Obmz = 0 » Modlflear

Los campos con * son obligatorios.

Tipo de Material *
Libro
Titulo *
| nifa mimada

Tipo de Autor

Persormal j

Autor 1

Rodriguez, Cmar

idioma

Castellano j

Tiraje *

2000

Materia 1"

LITERATURA Y RETORICA

Materia 2

Sekcciore...

Materia 3

Sekcciore...

« Actualizar m

Formato de la Publicacion *

Autor2

Hermandez, Mario

Fecha de Edicion *

Modificar Solicitud N°3

Impreso en papel

2015-12-01

Autor3

Autor 3

“Nro. de Paginas

30p

“Nro. Edicion

3a ed.



2.4.3. El sistema genera constancias de Asignacion de niumero de Depésito Legal y
Formato para la entrega de ejemplares a la Division de Depdésito Legal del IABNSB

kel Constancia_Asignacion_SolicitudNro_3.pdf
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CONSTANCIA DE ASIGNACION
DEL NUMERO DE DEPOSITO LEGAL

Yo, ANA GUILLERMINA CALDERA CARDENAS, venezolana, mayor de edad, titular de la cédula de
identidad N° 5.783.838, en mi caracter de Directora Encargada del Programa Servicios Técnicos
Bibliotecarios, segin consta en Providencia Administrativa N"038-2015 de fecha 23 de septiembre de
dos mil quince, emanada de la Direccién del Instituto Auténomo Biblioteca Nacional y de Servicios de
Bibliotecas en uso de la atribucidn legal contenida en el Articulo 14° de la Ley de Depdsito Legal, en
concordancia con los Articulos 31° y 417 del Reglamento de la citada Ley: por medio del presente
documento doy constancia que se le ha asignado a el editor / productor: MARIA ISABEL RODRIGUEZ.

TITULO DE LA OBRA / PRODUCTO/ NUMERO DE DEPOSITO
PRODUCCION LEGAL

la nifia mimada DC2015000001

Cabe destacar que el (los) nimero (s) indicado (s) debera (n) ser impreso (s) conforme a lo establecido
en los Articulos 16°, 17°, 18° y 19° del Reglamento de la Ley de Depdsito Legal, y debera consignar
ante ta Divisidn de Depdsito Legal los ejemplares de la obra, producto o produccidén dentro de los
treinkd (30) dias siguientes a su publicacién y antes de su circulacidn, distribucidn y venta. En
consecuencia dentro del lapso antes citado, deberd remitir un escrito indicando la cantidad de
ejemplares que consigna con las especificaciones contenidas en los Articulos 15° y 21° del Reglamento
de la Ley de Deposito Legal. El incumplimiento de las obligaciones que impone la Ley de Depdsito
Legal, acarrearf la imposicién de una multa conforme a lo previsto en el articulo 11° en concordancia
con el Articule 51° del Reglamento de la citada Ley. El nimero asignado de Depdsito Legal es valido
para el afio en curso tal y como lo contempla el articulo 31 del Reglamento de la Ley de Depdsito
Legal. En caso de que el nimero otorgado no sea utilizado, el mismo debera ser devuelto por medio de
notificacién a la Division de Depdsito Legal, tal y como lo contempla el Articulo 34° del citado
Reglamento. Constancia que se expide en Caracas, el dia Martes, 22 de Diciembre de 2015.

PROGRAMA SERVICIOS TECNICOS BIBLIOTECARIOS

Direccidn: Final de la avenida Pantedn, Bibloteca Noclonal, Sede Administrativa, Nivel AP-0, Complejo Cultural Foro Libentador.
Barmamida 4 oaracia_Caracas 1010_Vanazuels Toléfonos: (8 2171 0% 01 7% - 505 01 76 - %0501 77 - 5050187




2.5. Formato para la entrega de ejemplares a la Division de Depésito Legal

Aepdniicn Rutinssians de denezusia
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CONSTANCIA DE ENTREGA DE EJEMPLARES

La Division de Depodsito Legal, por medio de la presente hace constar que el Editor /
productor de la(s) Obras)
Productof{s) o Produccion{es) que se especifica(n) a continuacion:

Titulo (*) No. Deposito Legal | Cantidad de Costo por
Ejemplares unidad

Ha cumplido con lo establecido en el Articulo 6° de la Ley de Depdsito Legal en
concordancia con lo dispuesto en los Articulos 1° y 21° del Reglamento de 1a citada Ley

ENTREGADOD POR: [[EDITOR / PRODUCTOR) RECIEICO POR: (DIV. DE DEPOSITO LEGAL)

MOMERE FIRMA Y FECHA NOMSRE FIRMAY FECHA

* Especificar 2l {los) ndmera(s) o voluman (es) en caso de publicaciones pericdicas

ORIGINAL: Editor / Autor

COPlA: Division de Depoasite Legal



2.6. Preguntas frecuentes

En esta seccion, usted puede conocer datos importantes sobre el Depdsito Legal y
aclarar dudas que se le presenten. Asi también le ofrece un link para descargar la Ley
del Depésito Legal y su Reglamento y la terminologia empleada.

© Preguntas Frecuentes

2.7. Datos del usuario

Aqui, usted podra e modificar sus datos, clave de usuario y cerrar sesioén en el
sistema.

.ﬁ Login Solicitud - ® Preguntas Frecuentes & Contactenos 107916284 ~
Detalle ce Usuario
Modificar Datos
Iodificar Clave

Actualizar Datos de Usuario;: 107916284 salr

Inicio » Aetuallzar

Los campos con * son obligatorios.

Tipo de Persona * RIF *

Sskccione.. T 107516284

Mombre / Razon Social *
MARIA ISABEL RODRIGUEZ
Clave *

NSNS NN ERERSEIRNRERRREBERES

Correo Principal * Comeo Altermativo
chavel2023@hotmail.com chavel2023@gmail.com

Telefono Fijo Teléfono Celular * Fax Estado *
02125518191 042620629718 F Distritc Capital

Direccion *

Zan José. cotiza

Codigo de Verificacion

m"@w Obtenga un nuevo codigo

Por favor, introduzea s Etras tal como se muestran en kb image n e arriba.
Las ktras no distinguen entre mayisculas y minisculas.



2.8. Iniciar una nueva sesion

A partir de la segunda vez que necesite ingresar al sistema, usted so6lo debera colocar el
namero del RIF y clave

RIF *

Clave *



